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ADMINISTRATIVAS KOMISIJAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta

pirmds dalas 1.punktu, Pasvaldibu likuma 24.pantu un

Ventspils novada domes 2023.gada 26.0ktobra saistoso noteikumu Nr.8
,, Ventspils novada pasvaldibas nolikums” 26.punktu

| Visparigie jautajumi
Nolikums (turpmak - Nolikums) nosaka Ventspils novada domes Administrativas
komisijas (turpmak — Komisija) kompetenci, tiesibas, struktiiru, darba organizacijas
kartibu un atbildibu.
Komisija ir Ventspils novada domes (turpmak — Dome) izveidota institiicija, kuras
mérkis ir administrativa parkapuma procesa veikSana, ka ar1 likuma “Par audzinoSa
rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem” noteikto uzdevumu izpilde.
Komisijas sava darbiba ievéro speka esoSos Latvijas Republikas likumus, Ministra
kabineta noteikumus, pasvaldibas normativos aktus un l@mumus, domes priekSseédétaja,
domes priekSsédetaja vietnieka rikojumus un nolikumu. Komisijas darbibas parraudzibu
isteno dome.
Komisija ir patstaviga un neatkariga, lemjot par tas kompetencé ietilpstoSiem
jautajumiem. Komisijas veidlapu apstiprina dome, izdodot dokumentu sagatavoSanas un
aprites kartibu pasvaldiba reglamentgjoSus noteikumus.
Komisijas darbibu finansé no pasvaldibas budZeta lidzekliem. Komisijas locekli par
darbu komisija ir tiesigi sanemt atlidzibu domes noteiktaja kartiba un apmera.
Komisijas pienemtie 1€émumi administrativa parkapuma lietas parsidzami tiesa
normativajos aktos noteiktaja kartiba

II Komisijas sastavs

Komisija izveidojama 5 (piecu) loceklu sastava un Komisijas personalsastavu apstiprina
Dome.

Komisijas sastavs:

8.1.  Komisijas priek$sedetajs;

8.2.  Komisijas priekSsédetaja vietnieks;

8.3.  Komisijas sekretars;

8.4.  Komisijas locekli.

Komisijas priekSsedetaju, priekssedetaja vietnieku un sekretaru ievéle Komisijas locekli
no sava vidus ar vienkarsu balsu vairakumu.

Komisijas priekssédetajs:

10.1. plano, organize un vada komisijas darbu;
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12.

13.

14.

15.

10.2. sasauc un vada komisijas sédes, apstiprina s€zu darba kartibu,

10.3. kontrolg komisijas sekretara darbu;

10.4. apstiprina un iesniedz Ventspils novada domé komisijas darba planus un
parskatus;

10.5. parstav komisiju visas pasvaldibu, valsts un tiesu institiicijas;

10.6. nodro$ina komisijas riciba nodoto materialo vertibu saglabasanu;

10.7. atbild par komisijas loceklu un darbinieku kvalifikacijas un profesionala limena
paaugstinasanu;  koordiné komisijas, Ventspils novada pasvaldibas
struktiirvienibu un citu institiiciju sadarbibu;

10.8. organiz€ un nodrosina komisijas budzeta projekta priekslikumu sagatavoSanu un
iesniedz to Ventspils novada domes priekssédétajam;

10.9. organiz€ un nodroSina Ventspils novada domes 1€mumu projektu sagatavoSanu
jautajumos, kas ir komisijas kompetencg;

10.10. paraksta komisijas s€des protokolu un [émumu administrativa parkapuma lieta.

Komisijas priek$sédétaja vietnieks pilda komisijas priek$sédétaja pienakumus komisijas

priekSsédeétaja prombiitnes laika vai vina uzdevuma.

Komisijas sekretars:

12.1. saskanojot ar komisijas priekssédétaju, nosaka komisijas sédes darba kartiba
ieklaujamos jautajumus;

12.2. sagatavo izskatiSanai komisijas s€dé administrativo parkapumu lietas, ka art
pieaicina personas, kuru piedaliSanas komisijas sed€ ir nepiecieSama;

12.3. protokol@ komisijas s€des gaitu;

12.4. paraksta komisijas s€des protokolu administrativa parkapuma lieta;

12.5. organiz€ komisijas dokumentu glabaSanu un nodoSanu Ventspils novada
pasvaldibas arhiva;

12.6. nodod izpildei [éemumus par administrativa soda uzlik§anu un kontrol@ to izpildi;

12.7. karto komisijas lietvedibu, veic administrativo parkapumu lietu uzskaiti un
nodroSina to saglabaSanu;

12.8. veic citus wuzdevumus Administrativas komisijas sekmigas darbibas
nodro$inasanai.

111 Komisijas kompetence

Komisija atbilstoSi savai kompetencei izskata administrativa parkapuma lietas un

pienem lémumus saskana ar normativajos aktos noteikto.

Komisijas galvenie uzdevumi:

14.1. izskatit administrativo parkapumu lietas, ievérojot normativajos aktos noteiktos
terminus, vispusigi un objektivi noskaidrot katras administrativas parkapuma
lietas apstaklus, pienemt [@emumu un to pazinot normativajos aktos noteiktaja
kartiba;

14.2. savas kompetences ietvaros kontroleét administrativo parkapumu lietas pienemto
lémumu izpildi; 19.4. organizét administrativo parkapumu lietu uzskaiti;

14.3. péc Pasvaldibas atbildigo amatpersonu pieprasijuma sniegt parskatu par
Komisijas darbu;

14.4. sagatavot nepiecieSamos materialus tiesvedibas lietas;

14.5. savas kompetences ietvaros sadarboties ar valsts un paSvaldibas institiicijam
dros$ibas un kartibas uzturéSanas jautajumos;

14.6. izskatit Komisijai adres€tos iesniegumus un normativajos aktos noteiktaja
kartiba sniegt uz tiem atbildi.

Komisijai ir tiesibas:

15.1. pieprasit un sanemt no valsts un paSvaldibas institlicijam nepiecieSamo
informaciju Komisijas kompetence esoso jautajumu risinasanai;

15.2. atlikt administrativas parkapuma lietas izskatiSanu, par to pazinojot ar lietu
saistitajam personam, ja objektivu iemeslu dél lieta nav izskatama;
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15.3. uzaicinat uz Komisijas sédi ekspertus, specialistus, lieciniekus, tulku un citas
personas, ja tas nepiecieSams lietas izskatiSanai;
15.4. citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

IV Komisijas darba organizacija

Komisijas darbs norisinas sédés, kuras notiek klatien€ vai attalinati, izmantojot
tieSsaistes videokonferences sarunu rikus. Komisijas s€des datumu, vietu, laiku un darba
kartibu nosaka komisijas priekssédetajs, kurs lemj par komisijas sédes sasaukSanu. Par
kartejo seédi komisijas sekretars pazino komisijas locekliem, izmantojot elektroniskos
komunikacijas Iidzeklus (elektronisko pastu u.tml.). Par komisijas sédes darba kartibas
un citam izmainam komisijas locekliem pazino ne vélak ka vienu darba dienu pirms
ieprieks pazinota sédes datuma.

Komisijas priekssédetajs var noteikt, ka komisijas sedé rikojama vai komisijas loceklis
taja piedalas attalinati, izmantojot videokonferences sarunu riku, kas nodrosina attéla un
skanas parraidi realaja laika, tai skaita gadijuma, ja komisijas loceklis sédes laika atrodas
cita vieta un veselibas stavokla vai citu objektivu iemeslu deél nevar ierasties sédes
norises vieta un komisijas loceklis iepriek§ par to pazinojis komisijas priek$sédetajam,
nosiitot attiecigu rakstveida pazinojumu elektroniska pasta, vai, ja Ventspils novada
teritorija izsludinata arkartgja situacija vai valsts noteikusi pulc€Sanas ierobezojumus.
Komisijas loceklis uzskatams par klatesoSu sédé un ir tiesigs izteikties par
izskatamajiem jautajumiem un piedalities balsojuma, ja vinam nodroSinata tehniska
iesp&ja lietot videokonferences tieSsaistes saruna riku.

Komisijas sédes tiek rikotas atkariba no nepiecieSamibas.

Administrativas lietas tiek izskatitas atklatas vai slégtas Komisijas sédés, mutvardu
procesa vai rakstveida procesa, ja to pielauj normativie akti. Slégtas Komisijas sédes
notiek normativajos aktos paredzetajos gadijumos.

Administrativa parkapuma lietas par nepilngadigo izdaritajiem parkapumiem tiek
1zskatitas slégta sede.

Komisijas sédi vada Komisijas priek$sedetajs, vina prombiitnes laika, vai, ja Komisijas
priekSseédetajs nevar pildit savus pienakumus — Komisijas priekSsédétaja vietnieks.
Gadijuma, ja Komisijas sédé nepiedalas ne Komisijas priekSsédetajs, ne Komisijas
priekSseédetaja vietnieks, Komisijas locekli par Komisijas sédes vaditaju izvirza vienu no
Komisijas locekliem, par ko nobalso ar balsu vairakumu. Uz So Komisijas sédi ievéletais
sédes vaditajs iegtist Komisijas priekS$sédetaja pilnvaras.

Komisijas séde var notikt, ja Komisijas sédé piedalas ne mazak ka puse no Komisijas
locekliem. Ja uz sédi ieradusies mazak neka puse no Komisijas locekliem, séde tiek
atlikta uz laiku, lai biitu iesp&ams normativajos aktos noteiktaja kartitba nosutit
uzaicinajumu uz administrativa parkapuma lietas izskatiSanu.

Administrativa parkapuma lietas un lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu
piemé&roSanu izskatiSanas gaita var tikt fiks€ta, izmantojot skanu ierakstu vai citus
tehniskos lidzeklus vai rakstot protokolu.

BalsoSana Komisijas sédes ir atklata. Komisijas loceklis pauZ tiesiski pamatotu viedokli
par lieta pienemamo lémumu, piemérojama administrativa soda vai audzinoSa rakstura
piespiedu Iidzekla veidu un apméru, ja tiek piemérots administrativais sods — naudas
sods. Komisija pienem l@€mumu ar vienkarSu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas vienadi,
iz8kiro8a ir Komisijas priekSseédétaja balss. Balsojums tiek fikséts Komisijas sédes
protokola. Protokola ierakstami ari Komisijas sédes dalibnieku argumenti, iebildumi,
paskaidrojumi. Komisijas sédes protokolu paraksta protokolétajs.

Ja Komisijas loceklim rodas intereSu konflikts saistiba ar izskatamo administrativa
parkapuma lietu, minétais Komisijas loceklis nepiedalas attiecigas lietas izskatiSanas un
lémuma pienemsanas procesa.

Ja Komisijas loceklis vairak neka piecas reizes péc kartas bez attaisnojoSa iemesla nav
piedalijies Komisijas seédé, Komisijas priek§sédetajs var rosinat Domei izslégt attiecigo
Komisijas locekli no Komisijas sastava.



27.  Komisijas locekli ir atbildigi par apzinati prettiesiskiem pienemtajiem 1€émumiem. Par
kolegiala Iémuma tiesiskumu atbild tie Komisijas locekli, kuri par to balsojusi.

28. Komisija sava darbiba nodroSina ar administrativo parkapumu lietu saistitas
informacijas neizpausSanu treSajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktajos
gadijumos.

V Nosléguma jautajums

29.  Atzit par speku zaud&jusu Ventspils novada domes 2009.gada 16.jalija nolikumu Nr.1
“Ventspils novada domes Administrativas komisijas nolikums”.

Ventspils novada domes priek$sédétajs A.Mucenieks



