LN

LATVIJAS REPUBLIKA
VENTSPILS NOVADA DOME

Skolasiela 4, Ventspils, LV-3601, reg.Nr. 90000052035, talr. 63629450, e-pasts info@ventspilsnd.lv

Ventspils novada

NOLIKUMS

2023.gada 26.0ktobra 6
Nr.
(protokols Nr.45, 15.9)
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VENTSPILS NOVADA PASVALDIBAS
DARBA REGLAMENTS

Izdots saskand ar Pasvaldibu likuma 50.panta otro dalu,
Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 1.punktu

1. Visparigais jautajums

1. Ventspils novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) darba reglaments (turpmak -
Reglaments) nosaka Ventspils novada pasvaldibas domes (turpmak - Dome) un tas izveidoto
institliciju, iznemot iestazu, darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, domes sédes
norises kartibu, iek$€jo normativo aktu izdoSanas kartibu, kartibu, kada Domes priekSseédétaja
nomainas gadijuma organizé lietvedibas un dokumentu nodoSanu jaunajam Domes
priekSseédetajam, privato tiesibu ligumu noslégsanas procediiru.

2. Domes un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestaZzu, darba organizatoriska un tehniska
apkalpoSana

2. Domes un tas izveidoto institliciju, iznemot iestades, darba organizatorisko un tehnisko
apkalpos$anu nodroSina Ventspils novada pasvaldibas iestade “Ventspils novada pasvaldibas
administracija” (turpmak — Administracija) struktiirvienibas.

2.1.Domes komiteju darba organizacija

Komiteju kartgjas sédes notiek pec nepiecieSamibas, bet ne retak ka reizi ménest.

4. Komitejas priekSsédetajs var sasaukt arkartas sédi, pazinojot to komitejas locekliem ne vélak
ka tr1s stundas ieprieks.

5. Par komitejas sédes vietu, laiku un komitejas priekSsédetaja rakstiski saskanotu darba
kartibu, komitejas sekretars, nosiitot informaciju ar elektronisko sazinas Iidzeklu
starpniecibu, informé komitejas loceklus ne vélak ka divas darba dienas pirms komitejas
kartejas sedes.

6. Komitejas sédes protokolé Administracijas darbinieks.
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Komiteju sédes ir atklatas, iznemot gadijumus, kad jautajumu nepiecieSams izskatit slégta

komitejas sédé vai tas dala, lai aizsargatu valsts noslépumu, adopcijas noslépumu,

komercnolépumu, personu privato dzivi, bérnu intereses un citu informaciju, kuras

izpauSana saskana ar likumu ir aizliegta.

Komitejam un to priekssédétajiem ir tiesibas uz sedi aicinat specialistus, kuriem ir

padomdevgja tiesibas.

Komitejas var organizet kopigas s€des, ja tam ir jaizskata jautajumi, kas skar vairaku

komiteju kompetenci. Komiteju prieksseédetaji vienojas, kur§ no viniem vadis kopigo s&di.

Komiteju apvienotas sédes tiek organizetas, informé&jot komiteju loceklus par to vismaz tris

darbdienas ieprieks.

Pazinojumu par komitejas kartgjo, arkartas vai komiteju apvienotas sédes darba kartibu,

norises laiku un vietu publicé pasSvaldibas oficialaja timeklvietné nekavejoties peéc sédes

sasaukSanas pazinojuma nosutiSanas deputatiem.

Komiteju sédes nedrikst notikt vienlaicigi ar domes sedém.

Komitejas priekssedetajs var noteikt, ka komitejas seédes noris€ tiek izmantota

videokonference (att€la un skanas parraide realaja laika), ja komitejas loceklis sédes laika

atrodas cita vieta un veselibas stavokla del vai komand€juma dél nevar ierasties komitejas

s€des norises vieta un par to ir pazinojis komitejas priekSseédétajam vai komitejas sekretaram

ne velak ka divas stundas pirms komitejas sédes.

Komitejas priek$sédétajs veic likuma un Reglamenta noteiktos uzdevumus. Komitejas

priekSseédetaja vietnieks aizvieto komitejas priekSsédeétaju prombiitnes laika.

Ja uz sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tas priekSseédetajs sasauc atkartotu sédi ne

atrak ka péc trim un ne velak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartotu sédi neierodas

komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsédétajam par to japazino Domei.

Komiteja var izskatit jautajumus, ja tas s€édé piedalas vairak neka puse no komitejas sastava.

Komiteja pienem lémumus ar klatesoSo loceklu balsu vairakumu. Ja, balsojot par [emumu,

balsis sadalas vienadi, iz8kirosa ir komitejas priekssedetaja balss.

Komitejas sekretara pienakumi:

16.1. komitejas priekssédétaja uzdevuma sagatavot komitejas sédes darba kartibu;

16.2. apzinot komitejas loceklus par s€des norises laiku un vietu, nepiecieSamibas gadijuma
pieaicina valsts un pasvaldibas institiiciju parstavjus;

16.3. protokolét komitejas s€des gaitu;

16.4. sagatavot un apliecinat komitejas [émumu un protokolu izrakstus vai norakstus;

16.5. nodroSinat komitejas dokumentu lietvedibu un uzglabaSanu saskana ar lietu
nomenklattru 11dz dokumentu arhivéSanai.

Komitejas sedé balsstiesibas ir tikai attiecigas komitejas locekliem.

Ja komitejas séde, skatot jautajumu, l@muma pienemsSanas procesa ir radusas domstarpibas,

proti, ja l@mums nav pienemts vienbalsigi, attiecigas komitejas priek§sédétajam ir jazino

Domes sédé par visiem atSkirigajiem viedokliem. Ja debates netiek atklatas, deputati uzreiz

péc zinojuma balso par lémuma projektu.

Par komiteja izskatamo jautajumu zino (Iidz desmit mintitém) komitejas priekSsédetajs vai

lémuma projekta sagatavotdjs, informgjot par l€émuma projekta butibu un lietderibu,

veiktajam saskanoSanas procediiram un iesp&amajiem alternativajiem risinajumiem.

Jautajuma apsprieSanai tiek piemeérota kartiba, kada noteikta jautajumu izskatiSanai Domes

sede.

Kontroli par komitejas izskatito, neizskatito vai atlikto jautajumu virzibu veic lémuma

projektu sagatavotaji un komiteju priekssedetaji.

Komiteju sézu protokolus paraksta 5 (piecu) darba dienu laika péc komitejas sédes.

Komiteju s€zu protokolu glabasanu veic atbilstosi PaSvaldiba noteiktajai lietu

nomenklattirai. Komitejas sédes audioieraksts ir publiski pieejams, ievérojot normativajos
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aktos noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus. Audioieraksta vai audiovizuala
ieraksta glabasanas laiks institicijas glabatava ir pieci gadi.

2.2.Komisiju darba organizacija

Domes izveidotajas pastavigajas komisijas darbojas personas, kuras attiecigds Domes
komisijas sastava ievel&jusi Dome.
Domes komisijas darbojas saskana ar Domes apstiprinatiem komisiju nolikumiem, kuros
nosaka Domes komisiju izveidos$anas kartibu, kompetenci, struktiiru un darba organizaciju.
Dokumentu virzibu izskatiSanai Domes komisijas nosaka Domes priekSseédétajs, ta vietnieki
vai pasvaldibas izpilddirektors.
Komisiju nolikuma norada:
26.1 komisijas nosaukumu;
26.2 komisijas izveidoSanas kartibu;
26.3 komisijas priekSsédétaja un priekssedetaja vietnieka ieveélesanas kartibu;
26.4  komisijas kompetenci;
26.5 organizatorisko un tehnisko apkalposanas kartibu;
26.6 Domes pastavigo komiteju vai domes amatpersonu, kuras parraudziba atrodas

izveidota komisija;
26.7 citus jautajumus, kurus Dome uzskata par svarigiem.
Domes komisiju s€Zu norises vietu un laiku nosaka komisiju priekssédetaji.
Domes komisiju sédes notiek klatiené vai attalinati, ja s€des norisé tiek izmantota
videokonference - attéla un skanas parraide realaja laika.
Domes komisiju organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodroSina komisijas sekretars, kas
saskano planotas Domes komisijas sédes norises vietu, laiku, formatu un darba kartibu ar
komisijas priek$sédetaju, nodroSina komisiju loceklu informe&Sanu par komisijas sédes
norises laiku un vietu, darba kartibu ne vélak ka 48 stundas pirms kartgjas komisijas sédes
un ne velak ka tris stundas pirms komisijas arkartas sédes.
Domes komisijas var noturét kopigas s€des, komisiju priekSseédétajiem vienojoties par
kopigas sédes vaditaju, ja tajas izskatamie materiali attiecas uz divam vai vairakam
komisijam.
Dome péc komisijas priekssédétaja ierosinajuma var izslégt attiecigo komisijas locekli no
Domes komisijas sastava, ja vin$ vairak neka piecas reizes pec kartas bez attaisnojoSa
iemesla nav piedalijies komisijas sédg.

2.3.Domes lemuma projekta sagatavosana
Domes [éemumu projekti tiek sagatavoti Pasvaldibas noteikumu “Dokumentu sagatavosSanas
un aprites kartiba Ventspils novada pasvaldiba” noteiktaja kartiba.
Domes lémuma projekta sagatavotajs un saskanotajs atbild par domes lémuma projekta
atbilstibu normativajos aktos noteiktajam prasibam, taja skaita par ietvertas informacijas
precizitati un pilnigumu, piedavata risinajuma lietderibu, tiesiskumu.
Ja l@émuma istenoSana saistita ar finansu lidzeklu izlietoSanu, Domes 1€émuma projekta
ietver noradi, no kadiem finanSu lidzekliem paredzets Iemuma izpildes nodroSinajums.
Domes lémumu projektus ne vélak ka 4 darba dienas pirms to ieklauSanas sédes darba
kartiba nosiita Domes kancelejas un komunikaciju nodalas vaditajai.
Pasvaldibas saisto$o noteikumu projekti, kas izstradati, lai Pasvaldiba varétu pildit
autonomas funkcijas vai brivpratigas iniciativas, jaiesniedz saskanoSanai Administrativajai
nodalai, kas veic parbaudi saistoSo noteikumu projekta atbilstibai augstakstavoSajiem
normativajiem aktiem un juridiskas tehnikas noteikumiem.
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Domes I[émuma projekta norada:

37.1. normativo aktu, pantu, dalu, punktu vai apakSpunktu, uz ka pamata l@muma projekts
sagatavots;

37.2.no kadiem Iidzekliem tiek paredz&ts 1€émuma izpildes nodrosinajums, ja jautajumu
izpilde saistita ar pasvaldibas budzeta lidzeklu izlietoSanu;

37.3. kam uzdot [emuma izpildes kontroli, ja kontrole nepieciesama;

37.4. 18@muma projekta iesniedzgju;

37.5. 1émuma projekta sagatavotaju;

37.6. 1émuma projekta zinotaju komiteja;

37.7. kam lémums nosttams;

37.8. papildus informaciju, ja tas nepiecieSams;

37.9. norada, ja Iémuma projekta ir ierobezotas pieejamibas informacija.

Lémuma projektam pievieno:

38.1. maksas pakalpojumu sniegSanai nepiecieSamos izdevumus pamatojosos dokumentus,
ja tiek apstiprinati paSvaldibas maksas pakalpojumi;

38.2. pamatdokumentu, kura tiek veikti grozijumi,

38.3. citus izzinas materialus, ja tas ir nepiecieSams.

Leémumu projektus, kas saistiti ar finansialajiem jautajumiem, nodod izskatiSanai Finansu

komitejai.

2.4.Domes sédes norises kartiba
Katra deputata pienakums ir piedalities Domes s€des darba. Deputatu piedaliSanos s€dés
registré Domes kancelejas un komunikaciju nodalas vaditajs.
Domes s€des ir kart§jas un arkartas. Domes kart&jas sédes notiek ne retak ka vienu reizi
meénesT katra ménesa p&deja ceturtdiena.
Domes kartgjas sédes sasauc Domes priekSsédétajs, nosakot sedes norises laiku, vietu un
darba kartibu. Sezu zalé ir atlauti video un audio ieraksti, iepriek§ saskanojot ar Domes
priekSseédetaju, kas nav saistiti ar Domes sédes darba nodrosSinasanu.
Domes sédes ir atklatas, iznemot gadijumus, kad jautajumu nepiecieSams izskatit slégta
domes sédé vai tas dala, lai aizsargatu valsts noslépumu, adopcijas noslépumu,
komercnoslépumu, personu privato dzivi, bérnu intereses vai citu informaciju, kuras
izpauSana saskana ar likumu ir aizliegta.
Domes s&dé piedalas izpilddirektors vai ta vietnieks, ka ari uz Domes s&di péc
nepiecieSamibas var uzaicinat jebkuru pasvaldibas amatpersonu vai darbinieku.
Domes sédes protokoleé Domes kancelejas un komunikaciju nodalas vaditajs, bet vina
prombitnes laika ar pasvaldibas izpilddirektora rikojumu norikots darbinieks.
Domes priekssedetajs:
45.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sédi un lemj, vai s€des noris€ tiks izmantota
videokonference;
45.2. dod vardu zinotajam,;
45.3. nodrosina iesp€ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesoSajiem;
45.4. vada debates;
45.5. ierosina jautajuma nobalsoSanu;
45.6. izsludina partraukumu sédé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina
cita diena.
Domes prieksseédeétajs var noteikt, ka Domes sédé tiek izmantota videokonference (attéla un
skanas parraide realaja laika) $ados gadijumos: ja Domes deputats sédes laika atrodas cita
vieta un veselibas stavokla vai komand&juma del nevar ierasties domes sédes norises vieta
un Domes deputats par to nositijis attiecigu rakstveida pazinojumu uz elektroniska pasta
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adresi: info@ventspilsnd.lv vai, ja pasvaldibas teritorija izsludinata arkartgja situacija vai

valsts noteikusi pulcéSanas ierobezojumus.

Domes deputats uzskatams par klatesoSu un ir tiesigs piedalities balsoSana, neatrodoties

s€édes norises vietd, ja vipam ir nodroSinata tehniska iesp&ja piedalities sédé ar

videokonferences palidzibu un ir nodro$inata elektroniska balso$ana tieSsaisté, un deputats
s€dei ir registréjies, izmantojot tieSsaistes dalibu ta, lai deputats batu identificjams sédes
daliba un katra balsojuma.

Domes sédes jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

50.1. zinojums;

50.2. deputatu jautajumi;

50.3. debates;

50.4. zinotaja galavards;

50.5. priekssedetaja viedoklis;

50.6. balsoSana;

50.7. Dbalsosanas rezultatu pazinosana.

Par izskatamo jautajumu zino atbildigais darbinieks, kur§ to gatavojis. Ja nepiecieSams,
zinotajs var uzaicinat citas personas sniegt papildus vai preciz€josu informaciju. Par debasu
beigam pazino Domes priekS§sedetajs. Debates var partraukt, ja par to nobalso klatesoSo
deputatu vairakums.
Domes sédes vaditajam ir pienakums nodrosinat Domes sédés kartibu. Domes sédes vaditajs
ir tiesigs aizradit personam, kuras neievéro domes sédes kartibu. Ja Domes deputats atkartoti
neievéro Domes s€des kartibu, tas tiek fiks€ts protokola. Ja Domes sédes kartibu atkartoti
neievero citas personas, sédes vaditajam ir tiesibas izraidit So personu no Domes s&des
norises telpas. Iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes séd€, nav tiesibu
piedalities debates un trauceét Domes s€des gaitu.

Domes s€deés zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka piecas miniites.

Uzstajoties debat€s, runatajam tiek dotas ne vairak ka piecas miniites. Deputats par vienu un

to paSu darba kartibas jautajumu var uzstaties debat€s divas reizes. Ja deputats parkapj s€édes

kartibu debates, sédes vaditajs partrauc vina uzstasanos un konkrétaja jautajuma deputatam
vardu atkartoti vairs nedod.

P&c zinojuma Domes deputatiem ir tiesibas uzdot zinotajam jautdjumus par izskatamo

jautajumu. Ja par kadu konkrétu jautajumu uz Domes s&di ir uzaicinatas ieinteresétas

personas, eksperti, tad péc zinojuma sédes vaditajs var dot tam, vai citam klatesoSam
personam, vardu. Tikai p&c tam tiek atklatas debates.

Debatgs ievero $adus pamatprincipus:

55.1. nevienu prieksSlikumu nevar noraidit bez argumentacijas;

55.2. kritikas objekts ir ideja, koncepcija vai priekslikums, bet ne persona, kuras viedokli
vai nostaju kritizg, vai iebilst pret to;

55.3. izsakot iebildumus pret dokumenta projektu vai ta dalu, jasniedz konkréts
priekslikums grozijumiem vai labojumiem.

55.4. Ja par vienu un to pasu jautdjumu sagatavoti vairaki Domes [@émuma projekta varianti
un tie izskatiti komiteja, kuras kompetencé ir izskatamais jautdjums, attiecigas
komitejas priekSsédétajs Domes s€dé zino par argumentiem, kadi ir bijusi komitejas
séde, skatot sagatavotos Domes [émumu projektus.

Debatgs ir tiesibas piedalities tikai deputatiem. PaSvaldibas darbiniekiem ir tiesibas sniegt

paskaidrojumus, komentarus tikai péc sédes vaditaja uzaicinajuma un tikai konkréti uzdota

jautajuma ietvaros.

Debates var izbeigt, ja par to nobalso vairakums no klatesoSajiem deputatiem.

Ja debates netiek atklatas, deputati balso par lémuma projektu.

Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debateém.
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Domes sédes notiek valsts valoda. Sedeés izskatamajiem Domes l@émuma projektiem un
citiem dokumentiem jabut iesniegtiem valsts valoda. Ja séde tiek iesniegti dokumenti cita
valoda, tad dome sedg tos izskata, ja ir pievienots dokumenta tulkojums valsts valoda.
Labojumi vai grozijumi iesniegtaja Domes l€muma projekta tiek iesniegti mutiski vai
rakstveida. Gadijumos, ja izsludinataja seédes darba kartiba ieklautais Domes I€muma
projekts tiek papildinats ar mutiskiem priekSlikumiem taja, deputata runas laiks nedrikst
parsniegt piecas miniites, pretgja gadijuma priekslikumi jaiesniedz rakstveida. Labojumiem
vai grozijumiem jabit iesniegtiem Iidz bridim, kamér tiek sleégtas debates par konkr&to
jautajumu.

Ja tiek iesniegti labojumi Domes [@muma projektam, tad jabalso par labojumu pienemsanu,
nevis par pamatdokumentu. Ja tiek iesniegti vairaki labojumi, tad vispirms jabalso par to
labojumu, kur§ visvairak atskiras no izskatama lémuma projekta. Saubu gadijuma Domes
priekSseédetajs konsultjas ar tas pastavigas komitejas, kura gatavoja atzinumu par l[émuma
projektu, priekssédetaju. Kartibu, kada balso par iesniegtajiem domes lémumu projektu
labojumiem, nosaka Domes s€des vaditajs. Ja notiek balsoSana par vairakiem I€muma
projektu variantiem, tad lémums ir pienemts, ja par to nobalso vairak ka puse no klatesoSiem
deputatiem. Ja neviens no lémuma projektiem nesanem pietiekoso balsu skaitu, tiek rikota
atkartota balsoSana par tiem diviem l€muma projektiem, kuri pirma balsoSana sanémusi
visvairak balsu. Ja nav sanemts nepiecieSamais balsu skaits, lémuma projekts ir noraidits.
Dome lémumus pienem ar klatesoSo domes deputatu balsu vairakumu, ja likuma nav
paredzets citadi. Domes 1émumus pienem balsojot “par”, “pret” vai “atturoties”. BalsoSanas
rezultatus pazino Domes s€des vaditajs.

Ja balsojuma rezultata tiek konstatéts vienads balsu skaita sadalijums, sédes vaditajs
izsludina Domes s€des partraukumu. P&c partraukuma Domes deputati balso atkartoti. Ja péc
atkartota balsojuma tiek konstatéts vienads balsu skaita sadalijums, Domes 1€mums nav
pienemts.

Pasvaldibas deputats, kur§ ir piedalijies l€émuma pienemSana un ir izteicis preteju
priekslikumu vai balsojis pret priekSlikumu, ir tiesigs ligt nofikset ta atSkirigo viedokli
s€édes protokola. Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir
pievienojami protokolam. Personas, kuras ir balsojusas pret priekslikumu, nav atbildigas par
pienemto lémumu.

Ja balsojot deputats ir kludijies, vinam par to ir japazino sédes vaditajam pirms balsoSanas
rezultatu pazinoSanas, pretgja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas vera.

Ja balsosana par véletu (ieceltu) amatu kandidatiem notiek ar v€léSanu zZimém, tad no sédé
klatesosam personam tiek ieveleta balsu skaitiSanas komisija tris cilvéku sastava. Deputatam
velésanu zZime€ jaizdara atzime par katru no viena amata kandidatiem. Preti kandidata vardam
un uzvardam, kura ievéleéSanu (iecelSanu) atbalsta, ailé "par" izdara atzimi "+". Amata
kandidatu vardus un uzvardus, kuru ievéléSanu (iecelSanu) amata neatbalsta, svitro.
Balsojums ir izdarits, kad deputats savu parakstito véléSanu zimi ir nodevis balsu skaitiSanas
komisijai. Balsu skaitiSanas komisija rezultatus iesniedz sédes vaditajam. Sédes vaditajs
nolasa katra deputata balsojumu un pazino pienemto l@mumu. VEléSanu zimes pievieno
s€des protokolam.

Balsojuma par personas iecelSanu amata deputats var atbalstit tik kandidatus, cik vakancu ir
uz attiecigo amatu. Ja vienam amatam izvirziti vairaki kandidati un neviens nesanem balsu
vairakumu, riko atkartotu balsoSanu par tiem diviem kandidatiem, kuri sanéma visvairak
balsu. Ja ar7 otraja karta neviens no kandidatiem nesanem ievéléSanai nepiecieSamo balsu
skaitu, riko balsoSanu par kandidatu, kur§ ieprieks sanéma visvairak balsu.

Personam, kuras uzaicinatas piedalities Domes s€d&s, ka ar1 paSvaldibas iedzivotajiem, kuri
vélas klausities Domes sédi, pirms Domes sédes jaregistréjas pie Domes kancelejas un
komunikaciju nodalas vaditaja.
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Reizi ceturksni s@des darba kartiba ieklauj izpilddirektora zinojumu par Domes 1€mumu
izpildi un pasvaldibas administracijas veicamajiem un paveiktajiem galvenajiem darbiem.

Ja Domes s€des darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena sédes diena, séde tiek
turpinata nako$aja diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja Domes s€des darba kartiba
ieklautos jautajumus nav iesp&jams izskatit deputatu kvoruma trikuma dgl, tad Domes sédes
vaditajs s€édi sleédz un nosaka atkartotas sedes norises laiku un vietu. Atkartota Domes séde
tiek sasaukta ne agrak ka p&c septinam un ne vélak ka pec cetrpadsmit dienam.

Domes sédés pienemto lémumu un protokolu pieejamibu nodrosina Domes kancelejas un
komunikaciju nodalas vaditajs. Domes 1émumus triju darba dienu laika péc parakstiSanas
nosiita attiecigajam adresatam.

Deputatiem ir tiesibas iepazities ar Domes s€des protokolu un piecu dienu laika péc sédes
izteikt pretenzijas par to. Ja So piecu dienu laika pretenzijas netiek izteiktas, tad deputats
nevar prasit izdarit protokola labojumus. Ja kads nepiekrit ierakstam, tad vinam ir tiesibas
prasit protokola apstiprinasanu nakamaja Domes kartgja sede.

Deputatam ir tiesibas iesniegt pieprasijumus un iesniegumus. TO0S iesniedz Domes
kancelejas un komunikaciju nodalas vaditajam. Deputatu pieprasijumi tiek izskatiti kartgja
Domes séde un pienemts lémums par to izpildes organizéSanas kartibu. Atbilde uz deputata
iesniegumu jasniedz tris darba dienu laika, bet, ja atbildes sagatavoSanai nepiecieSams ilgaks
laiks, tad atbilde jasniedz ne ilgak ka septinu dienu laika, par to pazinojot iesniedzgjam tris
dienu laika no iesnieguma sanemsanas.

Domes sédes protokolé$anu un ierakstiSanu audiovizuala formata, audiovizualo ierakstu
ievietoSanu Pagvaldibas timek]vietné www.ventspilsnovads.lv ne vélak ka triju darbdienu
laika péc protokola parakstiSanas nodroSina Domes kancelejas un sabiedrisko attiecibu
nodalas vaditaja.

Domes sédes protokolu paraksta Domes s€des vaditajs un s€des protokolétajs. Protokolu
paraksta ne vélak ka piektaja darbdiena péc Domes sédes.

Domes kartgjas sédes notiek katra ménesa pedejas nedelas ceturtdiena. Ja karteja domes
séde notiek pirmssvétku diena, tad ta var tikt parcelta.

3. Iek$ejo normativo aktu izdoSanas kartiba

Ieks€jos normativos aktus ir tiesigi izdot dome, domes priekSseédétajs, pasSvaldibas
izpilddirektors, iestazu vaditaji.

Domes izveidotas komitejas, komisijas nolikumu, iestazu nolikumus, ka arT noteikumus, kas
nosaka parvaldes lémuma pienemsanas procediiru, apstiprina Dome.

Struktiirvienibu nolikumus apstiprina iestades vaditajs, kura padotiba struktirvieniba
atrodas. Administracijas struktiirvienibu nolikumus apstiprina Dome.

(ar grozijumiem, kas izdariti ar Ventspils novada domes 29.08.2024. sedes lemumu (protokols Nr.55,
9.9)

Ieks€jam normativajam aktam jaatbilst ar€jiem normativajiem aktiem, vispar€jiem tiesibu
principiem (to skaita valsts parvaldes principiem un administrativa procesa principiem), ka
ar1 iek$€jiem normativajiem aktiem, kurus izdevusi augstaka iestade vai amatpersona.
Specialajam deleggjumam ir dodama prieksroka par vispargjo delegg&jumu.

Iek$€jais normativais akts ir saisto§s paSvaldibas institlicijam, amatpersonam,
struktiirvienibam, darbiniekiem attieciba uz kuriem iekS$€jais normativais akts izdots.
Pasakumu nolikumus, kuros ir paredzéta dalibas maksa, apstiprina Dome, par&jos — iestades
vaditajs.

Iek$€ja normativa akta ir jabut atsaucei uz ta izdoSanas pamatu, noradot specialo

noteikts Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2.punkta.
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Ieks€jie normativie akti stajas spéka to izdoSanas diena, ja iek$€ja normativaja aktd nav
noteikts cits spéka stasanas termins. Iek$€jo normativo aktu pieméro — darbiniekam
(amatpersonai) tas kliist saistoSs — no briza, kad amatpersona (darbinieks) iepazistinats ar
ieks€jo normativo aktu un ieks$€jam normativajam aktam nodrosinata piekluve sisteéma.
Ieksgjos normativos aktus ievieto dokumentu vadibas sisttma un public€ saskana ar ieksgja
normativa akta noteiktu kartibu.

Pasvaldibas iestazu iek$€jos normativos aktus izstrada un izdod iestades vaditajs iestades
noteiktaja kartiba un normativajos aktos noteikta pilnvarojuma apjoma.

Pasvaldibas iestazu pienakumi, tiesibas tiek noteiktas saskana ar iestazu nolikumiem, kurus
apstiprina Dome. Dome apstiprina pagastu parvalzu, parvalzu apvienibu nolikumus.

4, Lietvedibas un dokumentu nodos$anas kartiba
jaunajam domes priekSsédétajam

Domes priekssedétaja nomainas gadijuma pasvaldibas izpilddirektors organizeé iepriekseja
domes priekSseédetaja izpilddirektoram nodotas lietvedibas un dokumentu nodoSanu
jaunajam domes priekSsédetajam.

Divu nedelu laika tiek sastadits nodoSanas-pienemSanas akts, ko paraksta ieprieksgjais
domes priekSsedetajs, jaunais domes priekssédetajs, pasvaldibas izpilddirektors un iestades
“Ventspils novada paSvaldibas administracija” FinanSu nodalas parstavis.

5. Privato tiesibu ligumu noslégsanas procediira

Ligumus atkariba no darfjuma veida paraksta amatpersonas, kuram $adas tiesibas pieskirtas
pasvaldibas nolikuma, Saja Reglamenta, ka arT citos PaSvaldibas iek$€jos normativajos aktos
vai ar Domes lémumu.

Privattiesiskus 1gumus, kuru priekSmets attiecas uz vienu paSvaldibas iestadi, paraksta
iestades vaditajs. Citus ligumus PaSvaldibas varda paraksta izpilddirektors vai vina vietnieks
sava amata atbildibas jomas.

Kartiba attieciba uz Iigumattiecibu ierosinaSanu, ligumu sagatavoSanas procediiru, to
noformé&Sanu, saskanos$anu, parakstiSanu, registréSanu un nositisanu Iigumslédz&jpusém un
institiicijam noteikta Pasvaldibas izpilddirektora rikojuma par ligumu slégSanu.

Visi pasvaldibas sagatavotie ligumu projekti un pasvaldibas iestazu sagatavotie ligumu
projekti, kuru Iigumslédz&jpuse ir Pasvaldiba, pirms parakstiSanas jasaskano ar Ventspils
novada paSvaldibas iestades “Ventspils novada pasvaldibas administracija” Administrativo
nodalu un FinanSu nodalu, atbildigo specialistu, ka ari ar citiem specialistiem vai
institlcijam, kuru kompetence ir liguma projekta ietvertie jautajumi.

Pasvaldibas izpilddirektors (izpilddirektora vietnieks izpilddirektora aizvietoSanas laika)
paraksta privattiesiskus ligumus, kas nepiecieSami Pasvaldibas saimnieciskas darbibas
nodroSinasanai Domes apstiprinata budzeta ietvaros.

Ligumus, kas saistiti ar paSvaldibas iestades darbibas nodroSinaSanu apstiprinata budzeta
ietvaros slédz iestades vaditajs.

Pasvaldibas dzivojamo telpu ires ligumu saskana ar Domes vai tas pilnvarotas institiicijas
lémumiem slédz un glaba attiecigais paSvaldibas dzivojama fonda parvalditajs.

Davinajuma (ziedojuma) Iigumus paraksta iek$&ja normativa akta noradita amatpersona
atkariba no davinajuma (ziedojuma) apmera.

Ja Iémumu par liguma noslégsanu pienem Dome, tad 1émuma var noradit amatpersonu, kas
paraksta [igumu, neievérojot Saja Reglamenta noteikto.



100.Noslegto ligumu registraciju, uzglabasanu veic atbilstosi Ventspils novada pasvaldibas
Dokumentu aprites kartibas noteikumiem saskana ar Pasvaldibas lietu nomenklattru.

6. Nosléguma jautajums

101. Reglaments stajas speka vienlaicigi ar Ventspils novada domes 2023.gada 26.oktobra
saisto$ajiem noteikumiem Nr.8 “Ventspils novada pasvaldibas nolikums”.

Domes priekssedetajs A.Mucenieks



