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Ventspils novada paSvaldibas
Popes un Puzes pagastu apvienibas parvaldes

NOLIKUMS

[ Vispargjie noteikumi

1. Ventspils novada pasvaldibas (turpmak teksta — Pasvaldiba) Popes un Puzes
pagastu apvienibas parvalde (turpmak teksta — Parvalde) ir Ventspils novada domes
izveidota paSvaldibas iestades ,,Ventspils novada paSvaldibas administracija”
struktiirvieniba, kas Popes un Puzes pagastu administrativaja teritorija nodroSina
Parvaldes nolikuma minéto pakalpojumu sniegSanu.

2. Parvaldes nolikums (turpmak — Nolikums) nosaka Parvaldes funkcijas, uzdevumus,
darba organizaciju un atbildibu.

3. Parvalde sava darbiba ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru kabineta
noteikumus, Pasvaldibas nolikumu, Parvaldes nolikumu, domes lémumus, domes
priekSseédetaja un Pasvaldibas izpilddirektora rikojumus.

4. Parvalde rikojas ar domes pieskirtajiem finanSu lidzekliem atbilstosi Pasvaldibas
budzeta apstiprinatajam finans€jumam.

5. Parvalde pilda savus uzdevumus patstavigi, sadarbojoties ar Pasvaldibas iestadem,
strukttirvienibam, citu pagastu parvaldém, kapitalsabiedribu un citam juridiskam un
fiziskam personam savas kompetences ietvaros.

6. Parvaldes vaditajs ir paklauts Pasvaldibas izpilddirektoram. Parvaldes struktiiru,
darbinieku skaitu un darbinieku amatalgas apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors,
ievérojot domes Iémumus par darba samaksas jautajumiem.

7. Parvaldei ir noteikta parauga veidlapa, kas pievienota Nolikuma pielikuma.

IT Organizatoriska struktiira

8. Parvaldes darbu organizé un vada Parvaldes vaditajs, bet vina prombitnes laika - ar
Pasvaldibas izpilddirektora rikojumu norikots PaSvaldibas darbinieks.



9. Parvaldes vaditajs strada saskana ar darba ligumu. Darba ligumu ar Parvaldes
vaditaju sledz novada paSvaldibas izpilddirektors.

10. Parvaldes darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba PaSvaldibas
izpilddirektors, saskanojot ar Parvaldes vaditaju.

11. Parvaldes darbinieku darba pienakumi ir noteikti amata aprakstos. Amata aprakstus
sagatavo Parvaldes vaditajs, un apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors.

IIT Parvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesibas

12.Parvaldei savas kompetences ietvaros ir sekojosas funkcijas un uzdevumi:

12.1. Parvaldes kompetenceé esoSu pakalpojumu kvalitativa sniegSana Popes un Puzes
pagastu administrativaja teritorija;

12.2. Parvaldes valdijuma nodotas Pasvaldibas kustamas mantas un nekustamo
Ipasumu apsaimniekoSana, Parvaldes riciba nodota autotransporta uzturéSana un
racionala izmanto$ana;

12.3. izzinu izsniegSana un informacijas sniegSana par Parvaldes kompetencé
esosajiem jautajumiem;

12.4. dzivesvietas deklaréSana un dzivesvietas izzinu izsniegSana;

12.5. iesniegumu, stdzibu, priekSlikumu pienems$ana, atbildes sagatavoSana un
nosiitisana, sarakstes registrésana dokumentu parvaldibas sisteéma;

12.6. Parvaldes dokumentu saglabasana, uzkrasana nodoSanai Pasvaldibas arhiva
atbilstosi Pasvaldibas lietu nomenklatiirai un arhivéSanas prasibam,;

12.7. atbilstos§i domes l€mumam, sagatavo dzivojamas platibas Tres ligumus un
komunalo pakalpojumu ligumus parakstisanai, veic to registraciju;

12.8. iesniegumu iepirkumu veikSanai sagatavoSana;

12.9. pieejamibas informacijai par domes pienemtajiem Il€mumiem un citiem
Pasvaldibas kompetenc€ esoSajiem jautajumiem nodroSinaSana, informacijas
aprites starp Parvaldi un Pasvaldibas iestadém, struktiirvienibam nodro§inasana;

12.10. valsts noteikto nodoklu maksajumu, kuru iekas€Sana ir uzdota pasvaldibai, ka
arT domes noteikto nodevu maksajumu un maksajumu par pasvaldibas sniegtajiem
pakalpojumiem pienemsana;

12.11. atbalsta sniegSana socialo pakalpojumu un socialo pabalstu sanemsana;

12.12. celu un ielu, tiltu uzturéSana, teritorijas labiekarto$ana un sanitaras tiribas
nodrosinasana Popes un Puzes pagastu administrativaja teritorija;

12.13. priekslikumu par uzn@méjdarbibu veicinoSiem ekonomiskajiem pasakumiem
sagatavosana un Ventspils novada domes apstiprinato pasakumu ievie$anas Popes
un Puzes pagastu teritorija organiz€Sana;

12.14. atzinumu sagatavoS$ana Parvaldes kompetences jautajumos;

12.15. sadarbiba dabas stihiju un tehnologisku avariju seku likvidéSanas organizésana;

12.16. citu funkciju un uzdevumu izpilde saskana ar domes 1émumiem un vadibas
rikojumiem.

13.Parvaldes vaditajs:

13.1.vada, plano, organiz€ un nodrosina Parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par
Parvaldes darbibas tiesiskumu;

13.2.savas kompetences robezas izdod Parvaldes rikojumus un dod noradijumus
Parvaldes darbiniekiem, kontrol€ un uzrauga darbinieku pienakumu izpildji,

13.3.nodrosina Pasvaldibas ieks$€jas kartibas noteikumu, LR darba likumdosanas, darba
aizsardzibas, ugunsdroSibas noteikumu ieveéroSanu Parvaldé un Parvaldei nodoto
materialo vertibu saglabaSanu;

13.4.nodroSina Parvaldei nodota Pasvaldibas pasuma un biivju apsaimniekoSanu,
uzturéSanu un pieskirto finansu lidzeklu racionalu izlietoSanu,
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13.5.nodroSina iesniegumu, stidzibu, priekslikumu izskatiSanu un organizé atbildes
sagatavoSanu un nosiitiSanu iesniedz&am vai parsiitiSanu citai iestadei péc
piekritibas;

13.6.nodrosina Parvaldeé sanemto un Parvaldes sagatavojamo dokumentu arhivésanu
atbilstosi pasvaldibas lietu nomenklattrai un arhivéSanas prasibam,;

13.7.parstav Pasvaldibas intereses dzivoklu Ipasnieku kopibas sapulc€s par Pasvaldibas
ipaSuma esoSo dzivoklu 1paSumu neatsavinato dalu Popes un Puzes pagastu
administrativaja teritorija;

13.8.paraksta Pasvaldibas celu apsekosanas aktus pirms un péc $o celu izmantoSanas
kravu parvadajumiem Popes un Puzes pagastu administrativaja teritorija, uzrauga
noslégto ligumu par kravu parvadajumiem noteikumu ievérosanu,

13.9.nodrosina Popes un Puzes pagastu teritorija esoSo ielu, celu, tiltu un ar tiem
saistitas infrastruktiiras parraudzibu, ar to apsekoSanu un uztur€Sanu saistitas
dokumentacijas aktualiz€Sanu, tai skaita dokumentacijas aprites nodroSinasanu,
atbilstosi normativo aktu prasibam,;

13.10.0organiz€ un koordin€ Popes un Puzes pagastu teritorijas labiekartosanu un
sanitaras tiribas nodro§inasanu;

13.11.valsts noteikto nodoklu maksajumu, kuru ickaséSana ir uzdota pasvaldibai, ka ari
domes noteikto nodevu maksajumu un maksajumu par paSvaldibas sniegtajiem
pakalpojumiem pienemsanas organizésana;

13.12.sniedz atbalstu Pasvaldibas iestadei “Ventspils novada Socialais dienests”
socialo pakalpojumu un socialo pabalstu pieejamibai normativajos aktos noteiktaja
kartiba;

13.13.iesniedz Parvaldes darbam nepieciesamos lidzeklu pieprasijumus;

13.14.iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram apstiprinaSanai Parvaldes amatu sarakstu
pieskirta algas fonda ietvaros;

13.15.iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram informaciju, kas nepiecieSama Pasvaldibas
gada publiska parskata sagatavosanai;

13.16.péc domes priek$sédétaja, prieks$seédétaja vietnieku vai deputatu pieprasijuma
sniedz zinojumu par Parvaldes darbu;

13.17.Parvaldes kompetences ietvaros organizé€ un nodroSina sabiedribas lidzdalibu
PaSvaldibas teritorijas planojuma un detalplanojuma izstrades procesa, ja pienemts
attiecigs domes lémums;

13.18.saskano Popes un Puzes pagastu administrativaja teritorija esoSo nekustamo
ipaSumu robeZu, situacijas un apgritinajuma planus, robeZu noteikSanas un
atjaunoSanas aktus, nepiecieSamibas gadijuma sadarbojoties ar Nekustamo TpaSumu
nodalu;

13.19.piedalas Pasvaldibas nekustama 1paSuma apsaimniekoSanas un attistibas
priekSlikumu izstradasana un projektu ievieSanas parraudziba;

13.20.sadarbiba ar PaSvaldibas Nekustama Ipasuma nodalu organizé€ un nodroSina
veselibas apriipes pieejamibu Popes un Puzes pagastu teritorija;

13.21.sadarbiba ar Izglitibas parvaldi organiz€ un nodros$ina izglitojamo parvadajumus
Ventspils novada administrativaja teritorija;

13.22.veic parraudzibu par Popes un Puzes pagastu teritorija esosam izglitibas iestazu,
kultliras namu un sporta biivém, biblioteku €kam un citam nedzivojamam &kam, tai
skaita katlu majam, kuras nav nodotas kapitalsabiedribai apsaimniekosana;

13.23.kontrolé un uzrauga Pasvaldibas zemes nomas ligumu noteikumu ieverosanu,
sadarbiba ar Nekustamo 1pasumu nodalu organiz€ ligumu noslégSanu;

13.24.paraksta 1res un komunalo pakalpojumu Iligumus par minéto pakalpojumu
sniegSanu Popes un Puzes pagastu teritorija;

13.25.Parvaldes kompetences ietvaros sagatavo iesniegumus par iepirkumu
organizeSanu,



13.26.sekmé tradicionalo kultiiras vertibu saglabaSanu, piedalas kultiiras un sporta
pasakumu organizésana pagastos un Ventspils novada;

13.27.atbild par Parvaldes riciba nodoto transporta vienibu uzturéSanu un racionalu
izmantoSanu,

13.28.nodrosina informacijas apriti starp Parvaldi un Pagvaldibas iestadém,
struktirvienibam, atseviskiem Pasvaldibas specialistiem, kapitalsabiedribu,

13.29.atbild par Parvaldes likumigu darbibu un uzdoto funkciju un uzdevumu izpildi,
un paklautiba esoSo darbinieku darba organizéSanu,

13.30.organize tikSanas ar Popes un Puzes pagastu iedzivotajiem un pagastu teritorija
registrétiem uznémejiem;

13.31.athild par Pasvaldibas sniegto pakalpojumu kvalitati Popes un Puzes pagastu
administrativaja teritorija un informacijas pieejamibu un apriti;

13.32.saskana ar normativo aktu prasibam apkopo datus un sniedz informaciju
Pasvaldibas vadibai un valsts iestadém savas kompetences jautajumos;

13.33.atbild par patiesas un savlaicigas informacijas sniegSanu,

13.34.piedalas Pasvaldibas budzeta planosana;

13.35.piedalas Pasvaldibas attistibas un planosanas dokumentu izstradg;

13.36.péc pieprasijuma iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram parskatu par pieskirto
finanS8u lidzeklu izlietojumu un Parvaldes funkciju un uzdevumu izpildi;

13.37.sadarbiba ar Civilas aizsardzibas komisiju nodrosSina sadarboSanos dabas stihiju
un tehnologisko avariju seku likvidé$anas organizésana;

13.38.veic ari citus pienakumus atbilstosi Parvaldes nolikumam, domes Iémumiem,
domes prieksseédétaja, domes prieksseédétaju vietnieku, Pasvaldibas izpilddirektora
un izpilddirektora vietnieka rikojumiem.

14.Lai nodroSinatu Parvaldei uzdoto funkciju un uzdevumu izpildi, Parvaldei ir
tiesibas:

14.1. pieprasit no PaSvaldibas iestadém, struktiirvientbam un kapitalsabiedribas
informaciju, kas nepiecieSama Parvaldes kompetencé esoSo jautajumu
risinaSanai,

14.2. pPiedalities lémumu projektu sagatavoSana un savas kompetences robezas
kontrolét [éemumu izpildj,

14.3. izstradat un iesniegt priekslikumus un ierosindjumus par Parvaldes kompetence
esoSajiem jautajumiem, pakalpojumu pilnveidoSanu un uzlabosanu;

14.4. Sagatavot un savlaicigi iesniegt priekSlikumus ikgad€jam Parvaldes budzeta
projektam;

14.5. Parvaldes funkciju izpilde iesaistit Pa§valdibas iestades un struktirvienibas.

15.Nodrosinot Parvaldei uzdoto funkciju un uzdevumu izpildi, Parvaldes darbinieki
atbild par:

15.1.Nolikuma noteikto un vadibas doto uzdevumu kvalitativu izpildi noteiktaja
termina,

15.2.savu pienakumu savlaicigu, precizu un kvalitativu izpildi saskana ar amata
aprakstu, Darba likumu, Pasvaldibas Darba kartibas noteikumiem, Nolikumu,
citiem normativajiem aktiem, kas reglamenté Parvaldes darbu.



IV Nobeiguma noteikumi

16. Ar Nolikuma spéka stasanos spéku zaudé Ventspils novada domes 2010.gada
28.0ktobra nolikums Nr.16 ,,Ventspils novada pasvaldibas Popes pagasta parvaldes
nolikums” un Ventspils novada domes 2010.gada 28.oktobra nolikums Nr.17
,,vVentspils novada paSvaldibas Puzes pagasta parvaldes nolikums”.

Domes priekssédétajs A.MUCENIEKS
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